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Hướng dẫn đăng ký, bảo vệ luận văn Thạc sỹ
I. Trong quá trình thực hiện luận văn:

1. Anh/Chị học viên nộp báo cáo tiến độ theo đúng thời hạn mà quyết định giao đề tài đã ghi rõ. Những học viên nộp luận văn đúng hạn nhưng không nộp báo cáo tiến độ sẽ bị trừ 0,5 điểm trong phiếu chấm điểm bảo vệ luận văn;
2. Anh/Chị học viên xin gia hạn luận văn đề nghị nộp đơn xin gia hạn trước 01 tháng (chỉ xét những trường hợp học viên có nộp báo cáo tiến độ);
3. Trường hợp Anh/Chị học viên không nộp báo cáo tiến độ và không nộp đơn xin gia hạn nhưng xin bảo vệ luận văn phải tự túc chi phí bảo vệ;

4. Anh/Chị học viên không nộp đơn xin gia hạn và không nộp luận văn đúng hạn phải đăng ký và bảo vệ đề cương cùng khoá mới (nếu còn thời hạn học tập).
II. Sau khi hết thời hạn nộp luận văn thạc sĩ:
1. Anh/Chị học viên căn cứ theo quyết định giao đề tài luận văn thạc sĩ, thời gian hoàn thành luận văn tính từ ngày ký quyết định là: 06 tháng, hoặc căn cứ thời hạn theo quyết định gia hạn thời gian thực hiện luận văn, Anh/Chị học viên nộp 06 cuốn luận văn (có chữ ký của CBHD) kèm theo bản nhận xét của CBHD (theo mẫu);
2. Những Anh/Chị có tham gia đề tài, bài báo: trình giấy xác nhận cho phép sử dụng các kết quả của đề tài vào báo cáo luận văn của chủ nhiệm đề tài hoặc bài báo cho Phòng Đào tạo để được cộng 0,5 điểm vào phiếu chấm điểm luận văn cao học.

Lưu ý: HV không được nợ quá 03 tín chỉ trước khi bảo vệ luận văn.
III. Khi bảo vệ luận văn:
1. Anh/Chị ăn mặc chỉnh tề khi lên bảo vệ luận văn.
2. Anh/Chị đến trước 30 phút để kiểm tra máy móc, file trình bày.
(Theo hướng dẫn trong chương trình bảo vệ luận văn cao học)
IV. Sau khi bảo vệ luận văn:

1. Trường hợp Anh/Chị học viên được hội đồng đồng ý thông qua luận văn:

Sau khi được hội đồng thông qua luận văn, Anh/Chị học viên nộp toàn bộ thuyết minh luận văn (01 bản in đóng bìa cứng mạ vàng và 02 bản điện tử ghi trên đĩa CD) đã chỉnh sửa theo góp ý của hội đồng bảo vệ luận văn cho Thư viện Viện theo quy cách như sau:

· Luận văn phải có đầy đủ chữ ký của cán bộ hướng dẫn, 2 cán bộ phản biện, Trưởng phòng chuyên môn, Chủ nhiệm ngành và Phòng Đào tạo;
· Nhãn đĩa CD phải theo đúng mẫu quy định: Font chữ Times New Roman (unicode), cỡ chữ 12. 

· Chất lượng đĩa CD phải đảm bảo sử dụng được và bảo quản trong hộp nhựa cứng

· Đĩa CD bao gồm thuyết minh luận văn; trang thông tin luận văn (theo mẫu), một file ảnh 3x4 của học viên chất lượng tốt; ghi rõ tên luận văn bằng tiếng Anh.

Sau khi đã nộp thuyết minh luận văn cho Thư Viện, Anh/Chị học viên cần nộp cho Phòng Đào tạo hồ sơ đề nghị cấp bằng thạc sĩ bao gồm:

· 02 bản giải trình chỉnh sửa luận văn theo yêu cầu của hội đồng, có xác nhận của cán bộ hướng dẫn và chủ tịch hội đồng (theo mẫu);

· 02 lý lịch khoa học có dán ảnh và xác nhận của cơ quan (theo mẫu);

· 03 ảnh 3 x 4 (ghi họ và tên, ngày tháng năm sinh phía sau ảnh);

· 02 bản sao bằng tốt nghiệp đại học (có công chứng);

· 01 biên nhận nộp luận văn của Thư viện;
· 01 bản sao chứng minh nhân dân (có công chứng);
· Lệ phí làm bằng tốt nghiệp (200.000 đồng);
· Hoàn tất các học phí còn nợ;
Anh/Chị học viên hoàn tất các hồ sơ và nộp về Phòng Đào Tạo thời hạn 01 tháng kể từ ngày bảo vệ. Sau khi nộp đầy đủ hồ sơ cấp bằng, Phòng Đào tạo sẽ cấp giấy chứng nhận hoàn thành luận văn cho Anh/Chị (theo yêu cầu).

Anh/Chị học viên nộp hồ sơ cấp bằng và chứng chỉ ngoại ngữ hạn chót vào ngày 30 tháng 6 hàng năm (dự kiến thời gian phát bằng vào đầu năm học mới).
2. Trường hợp Anh/Chị học viên chưa được hội đồng đồng ý thông qua luận văn:
Anh/Chị học viên bảo vệ luận văn không đạt yêu cầu được sửa chữa để bảo vệ lần thứ hai. Lịch bảo vệ lần thứ hai của khoá học được ấn định sau ngày cuối cùng của kỳ bảo vệ lần thứ nhất từ bốn đến sáu tháng hoặc được phép bảo vệ luận văn với khoá kế tiếp. Phòng Đào tạo không tổ chức bảo vệ luận văn lần thứ ba.

Nếu bảo vệ luận văn lần 2 cũng không đạt, Anh/Chị học viên được quyền thực hiện đề tài mới nếu còn thời gian đào tạo. Để được thực hiện đề tài mới, Anh/Chị học viên phải thực hiện đầy đủ các thủ tục như thực hiện luận văn lần đầu.
